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Nr. 6140/08.08.2024

ANUNT CONCURS PENTRU OCUPARE 1 NORMA POST VACANT

Scoala Gimnaziald nr.] Copaldu, cu sediul in Sat Copidlau, Com. Copalau,
Str.Principald nr.1, judetul Botosani, organizeaza concurs pentru ocuparea urméatorului post

contractual conform H.G. nr.1336/28.10.2022:
1. Denumirea postului: secretar

2. Gradul profesional/ Treapta profesionala: debutant S (studii superioare)
3. Scopul principal al postului: secretariat
4, Numirul de posturi: 1(unu)

Termenul de depunere a dosarelor: 30.08.2024

Conditii generale de participare sunt cele previzute de art. 15 la H.G. nr.
1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierel personalului contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuie sd indeplineasci
urmdtoarele condifii generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 1336/28.10.2022:

a) are cetdtenia romand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei
Elvetiene; '

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;
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f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritdfii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o
persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care
candideazd, cu exceptia situatiel in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea
de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de
sigurantd a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitérii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor personae sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare:

a) Studii: absolvirea, cu diploma de licentd, a unei institutii de invatdmant superior;

b) Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului: nu necesiti;

¢) Vechime in muncé: nu necesiti;

d) Abilitati de comunicare si relationare cu publicul;

e) Capacitate de decizie rapida si eficienta;

f) Competente bune de operare pe calculator in aplicatii specifice (Microsoft Office)
si cunostinte avansate de utilizare internet;

g) Disponibilitate la timp de lucru prelungit, rezistenta la stres.
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Dosarele se depun online, pe e-mailul: scoalacopalau@yahoo.com, in perioada

09.08.2024 - 30.08.2024 sau la secretariatul unititii in perioada 12.08.2024-13.08.2024,
26.08.2024-30.08.2024 in intervalul orar 8-12, si vor contine in mod obligatoriu
urmatoarele documente:

1. Formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 a
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual;

2. Act de 1dentitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;

3. Certificatul de casitorie sau alt document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupai caz;

4. Documentele care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializdri, precum si documentele care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

5. Carnetul de muncd, adeverinta eliberatd de angajator pentru perioada lucrati (extras
REVISAL), care sd ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului;

6. Certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

7. Adeverintd medicald care sd ateste starea de sindtate corespunzitoare, eliberata de
catre medical de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare abilitate cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului;

8. Certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasd cd nu s-au comis
infractiuni prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din
cadrul sistemului de invdtdmant, sdnitate sau protectie sociald, precum si orice entitate
publicad sau privatd a cérei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in
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varstd, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologica a unei persoane.

9. Curriculum Vitae, model comun european.

Toate documentele se vor prezenta in original si copie in vederea verificirii
conformitatii copiilor cu acestea.

Tematica:

1. Contractul individual de munca.

2. Actele de studii $1 documentele scolare in invatimantul preuniversitar.

3. Duplicate ale actelor de studii.

4. Organizarea si functionarea sistemului national de invatimant preuniversitar.

5. Elevii — drepturi, indatoriri, recompense, sanctiuni, transfer, etc.

6. Incadrarea personalului din invatimantul preuniversitar.

7. Particularitati ale salarizérii din invatamantul preuniversitar.

8. Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor.

9. Arhivarea si circuitul documentelor.

10. Cunostinte temeinice de gramatica si ortografie a limbii roméane.

I'1. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc).

12. Cunostinte de utilizare a softurilor specifice activititii din invitimant (EDUSAL,
REVISAL, SIIIR).
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Bibliografia stabiliti pentru concurs:

1. Legea Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023;
2. Legea nr.1/05.01.2011 Legea educatiei nationale, cu modificdrile si completirile
ulterioare, articolele care nu sunt abrogate;

3. OM.E. nr. 4183/ 04.07.2022 Regulamentul - cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invatdmant preuniversitar;

4. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completérile ulterioare;

5. H.G. 1336/28.10.2022 Regulamentul — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

6. O.M.E nr. 4050/29.06.2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea
concediulul de odihnd al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si
control g1 al personalului de cercetare din Invatimantul de stat;

7. Legea nr. 360/2023 privind sistemul public de pensii 1 H.G. nr. 181/28.02.2024 pentru
aprobarea Normelor de aplicare a Legii nr. 360/2023 privind sistemul public de pensii;

8. H.G. nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta al salariatilor;

9. Legea 53/2003 Codul Muncii republicat cu modificarile si completérile ulterioa.re;

10. Contractul Colectiv de Muncd Unic la Nivel de Sector de Negociere Colectivi
Invitimant Preuniversitar nr.1199/05.07.2023;

11. Legea nr. 367/19.12.2022 privind dialogul social cu modificdrile si completarile
ulterioare:

12. OME.C.T.S 4576/230/2445/2011, pentru validarea fluxurilor financiare pentru
cheltuieli de personal in invatdmantul preuniversitar de stat;

13. O.U.G. 58/2023 privind unele masuri pentru acordarea unei prime de carierd didactica
pentru personalul didactic si didactic auxiliar, precum si unei prime de carierd profesional
pentru personalul nedidactic din invatdmantul de stat, suportate din fonduri externe
nerambursabile;
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14. O.U.G. 115/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice,
penstru consolidare fiscald, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea si completarea
unor acte normative, precum $i pentru prorogarea unor termene;

15. O.U.G. 128/2023 pentru unele mdasuri referitoare la salarizarea personalului din
invatamant si alte sectoare de activitate;

16. O.M.E. Nr. 4634 din 10 iunie 2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invatdmant
preuniversitar;

17. ORDIN M.E.N.C.S. nr. 4742/10.08.2016 pentru aprobarea Statului elevului;

18. LEGEA nr.16/02.04.1996, republicatd, Legea Arhivelor Nationale;

19. Fisa postului.
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Concursul se organizeaza la sediul Scolii Gimnaziale nr.1 Copiliu, str.
Principala nr.1 Copéalau, Com. Copiliu si consta in:

Nr Activitatl Data s1 ora
Crt
1. | Publicarea anuntului 08.08.2024
2. | Depunerea dosarelor de participare la concurs in perioada 09.08.2024 -
30.08.2024 online pe adresa
scoalacopalau@yahoo.com,
12.08.20.24, 13.08.2024,
26.08.2024-30.08.2024 la
secretariatul  unitdtii, 1in
intervalul orar 8:00-12:00
3. | Selectia dosarelor de citre membrii comisiei de concurs | 30.08.2024 ora 8:00
4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 30.08.2024 ora 10:00
J. | Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei | 30.08.2024 interval orar
dosarelor 11:00-13:00
6. | Afigarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 30.08.2024 ora 14:00
7. | Sustinerea probei scrise 02.09.2024 ora 9:00
8. | Afisarea rezultatului probei scrise 02.09.2024 ora 13:00
9. | Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei | 02.09.2024 interval orar
SCTISE 13:00-15:00
10. | Afigsarea rezultatului solutionirii contestatiilor 03.09.2024 ora 09.00
11. | Sustinerea probei practice 03.09.2024 ora 10:00
12. | Comunicarea rezultatelor dupd sustinerea probei | 03.09.2024 ora 12:00
practice
13. | Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei | 03.09.2024 interval orar
practice 13:00-15:00
14. | Afigsarea rezultatatului solutiondrii contestatiilor 04.09.2024 ora 09.00
15. | Sustinerea interviului 04.09.2024 ora 10.00
16. | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea interviului 04.09.2024 ora 12:00
17. | Depunerea contestatiilor privind rezultatele interviului | 04.09.2024 interval orar
13:00-15:00
18. | Afisarea rezultatatului solutiondrii contestatiilor 05.09.2024 ora 09:00
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19 | Afisarea rezultatului final al concursului 05.09.2024 ora 09:00

Date de contact: Musteatd Gabriel - telefon 0743411683
Candidatii se vor prézenta avand asupra lor actul de identitate.

In conformitate cu art. 54 din Regulamentul-cadru privind organizarea si dezvoltarea

carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin
H.G. nr. 1336/2022:

(1)In situatia contestatiilor formulate fatd de rezultatul selectiei dosarelor, comisia
de solufionare a contestatiilor verifica indeplinirea de catre candidatul contestatar a
conditiilor pentru participare la concurs in termen de o zi lucrdtoare de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor.

(3)In situatia contestatiilor formulate fatd de rezultatul probei scrise, probei practice
sau al interviului, comisia de solutionare a contestatiilor analizeazda lucrarea sau
consemnarea raspunsurilor la interviu doar pentru candidatul contestatar in termen de o zi
lucrdtoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Rezultatele finale se afiseazi la sediul Scolii Gimnaziale nr.1 Copélau precum si pe
pagina de internet a acesteia, la secfiunea special creatd in acest scop, prin specificarea
mentiunii ,admis” sau ,,respins’.

DIRECTOR,
Prof. Gabriel Musteata \
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